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     ลําดับข้ันตอนการดําเนินสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปการศึกษา 2567 (สําหรับนิสิต รหัส 64) 

 

ลําดับ 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ระยะเวลา แบบฟอรม/ 

เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ ปฏิบัติงาน 

ภาคตน/2567 

ปฏิบัติงาน 

ภาคปลาย/2567 

นิสิตและอาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน หาสถานประกอบการรวมกัน ส.ค. - ธ.ค. 66 เม.ย. - ส.ค. 67 SC_Co-op 03 

1 นิสิต 

- นิสิตผานกระบวนการเตรียมความพรอมท้ังดานทฤษฎีท่ัวไป วิชาชีพและทักษะตางๆ ท่ีใชในการปฏบัิติงาน ตามท่ีสาขาวิชากําหนด        

  (ไมนอยกวา 30 ช่ัวโมง) 

ตามแผนการเรียนของนิสิต https://science.buu.ac.th/ 

 

2 คณะ / ภาควิชา / สํานักงานการศึกษา / สถานประกอบการ 

- คณะ/ภาควิชา/สํานักงานการศึกษา แจงรายช่ือสถานประกอบการท่ีเขารวมสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

และประชาสัมพันธแกนิสิตทราบ 

ธ.ค. 66 -ก.พ. 67 ก.ค. - ก.ย. 67 https://science.buu.ac.th/a

cademic/index.php?option

=com_content&view=articl

e&id=1&Itemid=103  

3 นิสิต 

1. นิสิตกรอกขอมูลแจงความประสงคออกสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานลงในแบบฟอรม SC_Co-op 01 

และแบบฟอรม SC_Co-op 02 พรอมแนบใบแสดงผลการศึกษา ท่ีพิมพจากระบบบริการการศึกษา  

2. นิสิตนําแบบฟอรม เสนอผูปกครองนิสิต อาจารยท่ีปรึกษาทางวิชาการ และอาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิง

บูรณาการกับการทํางาน รับทราบและใหความเห็นชอบ ตามลําดับ 

ธ.ค. 66 -ก.พ. 67 ก.ค. - ก.ย. 67 SC_Co-op 01 

SC_Co-op 02 

ระบบบริการการศึกษา 

(reg.buu.ac.th) 

4 คณะ / ภาควิชา /สํานักงานการศึกษา 

- อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานประจาํสาขาวิชารวมกับภาควิชา/ 

สํานักงานการศึกษา กํากับดูแลนิสติท่ีประสงคเขารับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาการศึกษาเชิงบูรณาการกับ 

การทํางาน โดยตรวจสอบตามคณุสมบัติและเกณฑการพิจารณานิสติสหกิจศึกษาการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน ท่ีคณะหรือ

ภาควิชากําหนด และสงแบบฟอรมมายัง ฝายวิชาการ ทางระบบ e-document  

ธ.ค. 66 -ก.พ. 67 ก.ค. - ก.ย. 67 SC_Co-op 01 

SC_Co-op 02 

 

 

 

https://science.buu.ac.th/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LHfNvTjlyspsTDSEr5yxi9GAPJNNiFYiTdKOBoICjRQ/edit#gid=822284658
https://science.buu.ac.th/academic/index.php?option=com_content&view=article&id=1&Itemid=103
https://science.buu.ac.th/academic/index.php?option=com_content&view=article&id=1&Itemid=103
https://science.buu.ac.th/academic/index.php?option=com_content&view=article&id=1&Itemid=103
https://science.buu.ac.th/academic/index.php?option=com_content&view=article&id=1&Itemid=103
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ลําดับข้ันตอนการดําเนินสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปการศึกษา 2567 (สําหรับนิสิต รหัส 64) 

 

ลําดับ 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ระยะเวลา แบบฟอรม/ 

เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ ปฏิบัติงาน 

ภาคตน/2567 

ปฏิบัติงาน 

ภาคปลาย/2567 

5 คณะ / สถานประกอบการ 

1. เมื่อคณะไดรับแบบฟอรม SC_Co-op 01 และ 02 แลวคณะดําเนินการสงหนังสือขอความอนุเคราะหใหนิสิตเขารับการปฏิบัต ิ

งานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สงไปท่ีสถานประกอบการเพ่ือพิจารณา 

2. สถานประกอบการพิจารณาการรับนิสติเขาปฏิบัติงาน และกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรม SC_Co-op 004  สงกลับมายังคณะ 

3. ฝายวิชาการรับหนังสือจากสถานประกอบการ และแจงผลการพิจารณาการตอบรับนิสติ (รับ/ไมรับ) เสนอคณบดี และภาควิชา/

สํานักงานการศึกษาเพ่ือทราบ ทางระบบ e-document 

ธ.ค. 66 - มี.ค. 67 ก.ค. - ก.ย. 67 SC_Co-op 04 

6 อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานเสนอรายช่ืออาจารยนิเทศสหกิจศึกษาและการศึกษา             

เชิงบูรณาการกับการทํางาน และเสนอหัวหนาภาควิชาทราบ และแจงฝายวิชาการทราบตอไป 

เม.ย. 67 ต.ค. 67  

7 คณะ / ภาควิชา/สํานักงานการศึกษา 

- อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานประจาํสาขาวิชารวมกับภาควิชา/สาํนักงานการศึกษา  

 ช้ีแจงการเตรียมความพรอมกอนออกสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน/การรายงานตัวท่ีสถานประกอบการ/ 

 การสงเอกสารแบบฟอรมตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

- คณะจัดทําหนังสือยืนยันและสงตัวนิสิตสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน เพ่ือใหนิสิตนําไปรายงาน

ตัวท่ีสถานประกอบการ พรอมแนบเอกสาร ไดแก  

(1) แบบประเมินรายงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน โดยพนักงานท่ีปรึกษา SC_Co-op 12 

(2) แบบประเมินการปฏิบัติงานนิสิตสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน โดยพนักงานท่ีปรึกษา SC_Co-op 13 

เม.ย. 67 ต.ค. 67 SC_Co-op 12 

SC_Co-op 13 

8 นิสิตสหกจิศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

- ลงทะเบียนรายวิชาการเรยีนรูเชิงบูรณาการกับการทํางาน  

มิ.ย. 67 ต.ค. 67 ระบบบริการการศึกษา 

(reg.buu.ac.th) 

9 นิสิตสหกจิศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

- เขารายงานตัวเพ่ือปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน ณ สถานประกอบการ  

ก.ค. 67 

(หรือวันท่ีสถาน

ประกอบการกําหนด) 

พ.ย. 67 

(หรือวันท่ีสถาน

ประกอบการกําหนด) 
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     ลําดับข้ันตอนการดําเนินสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปการศึกษา 2567 (สําหรับนิสิต รหัส 64) 

 

ลําดับ 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ระยะเวลา แบบฟอรม/ 

เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ ปฏิบัติงาน 

ภาคตน/2567 

ปฏิบัติงาน 

ภาคปลาย/2567 

10 สถานประกอบการ 

- ฝายบุคคลปฐมนิเทศแกนิสิตในเรื่องตาง ๆ เชน ระเบียบขอบังคับของบริษัท การปรับตัว ความปลอดภัยในการท่ีทํางาน ฯลฯ 

- พนักงานพ่ีเลี้ยงจะตองแจงรายละเอียดหนาท่ีท่ีจะปฏิบัติงานใหนิสติทราบ และมีหนาท่ีดูแลรับผิดชอบนิสิตใหคําปรึกษา แนะนํา 

ตลอดระยะเวลาการปฏบัิติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

วันแรกท่ีเขารายงานตัว ณ สถานประกอบการ  

11 นิสิตสหกจิศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

1. นิสิตจัดสงแบบฟอรมสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานท่ีเก่ียวของไปยังอาจารยประสานงาน  

2. อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน ตรวจสอบความครบถวนและรวบรวมแบบฟอรม 

สหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานของนิสิต และสงใหอาจารยนิเทศนิสติสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณา

การกับการทํางาน 

ตามระยะเวลาท่ีกําหนดของแตละแบบฟอรม SC_Co-op 05 

SC_Co-op 06 
ภายในสัปดาหที่ 1  

ของการปฏบิัติงาน 

SC_Co-op 07 
ภายในสัปดาหที่ 2  

ของการปฏบิัติงาน 

SC_Co-op 08 
ภายในสัปดาหที่ 4  

ของการปฏบิัติงาน 

12 คณะ / ภาควิชา / สํานักงานการศึกษา / สถานประกอบการ 

1. อาจารยนิเทศวางแผนกําหนดวัน/ เวลา การขอเขานิเทศนิสติสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

2. อาจารยนิเทศ สงแบบฟอรม SC_Co-op 09 ไปยัง สถานประกอบการ 

3. สถานประกอบการพิจารณาการขอเขานิเทศนิสติสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน และแจงกลับมาท่ี

ภาควิชา/สาํนักงานการศึกษา เจาหนาท่ีภาควิชารวบรวมแบบแจงยนืยันการนิเทศสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับ 

การทํางาน และนําเขาในระบบ e-document เพ่ือเสนอหัวหนาภาควิชา/ผูรักษาการแทนหัวหนาสํานักงานการศึกษา รับทราบ 

และสงตอจากระบบ e-document เพ่ือแจงฝายวิชาการทราบและดําเนินการตอ 

4. ฝายวิชาการ จัดสงหนังสือขอเขานิเทศนิสิตสหกิจศึกษาและการศกึษาเชิงบูรณาการกับการทํางานสงไปยังสถานประกอบการ 

ก.ค. - ส.ค. 67  พ.ย. - ธ.ค. 67 SC_Co-op 09 
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     ลําดับข้ันตอนการดําเนินสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปการศึกษา 2567 (สําหรับนิสิต รหัส 64) 

 

ลําดับ 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ระยะเวลา แบบฟอรม/ 

เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ ปฏิบัติงาน 

ภาคตน/2567 

ปฏิบัติงาน 

ภาคปลาย/2567 

13 คณะ / อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน 

-อาจารยนิเทศเดินทางไปสถานประกอบการตามวัน เวลาท่ีนัดหมาย 

ส.ค. - ก.ย. 67 ธ.ค. 67 - ก.พ. 68 SC_Co-op 10 
สัปดาหที่ 5-12 

ของการปฏบิัติงาน 

14 นิสิต / อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน / สถานประกอบการ 

1. อาจารยนิเทศรวมกับสถานประกอบการ เขานิเทศตามวันและเวลาท่ีกําหนด 

2. เมื่อเขานิเทศนิสติเสร็จสิ้นแลว อาจารยนิเทศสงแบบฟอรม SC_Co-op 10 และ SC_Co-op 14 ไปยังอาจารยประสานงาน 

3. อาจารยประสานงานรวบรวมแบบประเมินการนิเทศ 

 ภายใน 15 ต.ค. 67  ภายใน 15 มี.ค. 68 SC_Co-op 10 

SC_Co-op 14 

15 นิสิต / สถานประกอบการ 

1. วันสุดทายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน (ครบ 16 สัปดาห) 

2. ผูบริหารหรือผูท่ีไดรับมอบหมายของสถานประกอบการ รับฟงการนําเสนอผลการปฏิบัติงานของนิสิตสหกิจศึกษาและการศึกษา

เชิงบูรณาการกับการทํางาน และประเมินผลตามแบบประเมิน 

3. สถานประกอบการพิจารณาใหคะแนนตามแบบประเมิน และสงกลับไปยังคณะวิทยาศาสตร 

4. นิสิตแกไขรายงาน ตามคาํแนะนําของสถานประกอบการ (ถามี) 

ต.ค. 67 

 

เม.ย. 68 SC_Co-op 12 

SC_Co-op 13 

สัปดาหสุดทาย 

ของการปฏบิัติงาน 

16 นิสิต / ภาควิชา / สํานักงานการศึกษา / อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกบัการทํางาน 

1. อาจารยประสานงาน แจงวัน-เวลา การนําเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน  

ใหนิสิตทราบ 

2. นิสิตเตรียมการนําเสนอผลการปฏิบัติงาน ใหคณาจารยหรือรุนนองรับฟง และสงไฟลรูปเลมรายงาน 

3. อาจารยนิเทศรวมกับคณะกรรมการ รับฟงการนําเสนอผลการปฏิบัติงานของนิสิต และประเมินผลตามแบบประเมิน 

4. อาจารยนิเทศรวมกับคณะกรรมการ พิจารณาใหคะแนนตามแบบประเมิน และสงใหอาจารยประสานงานรวบรวม 

5. นิสิตแกไขรายงาน ตามคาํแนะนําของคณะกรรมการ (ถามี) 

ต.ค - พ.ย. 67 

 

มี.ค. - เม.ย. 68 

 

SC_Co-op 11 

SC_Co-op 15 

กอนสงเกรด  

 อยางนอย 1 สัปดาห 

 

 

  



 

(5/5) 

     ลําดับข้ันตอนการดําเนินสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปการศึกษา 2567 (สําหรับนิสิต รหัส 64) 

 

ลําดับ 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ระยะเวลา แบบฟอรม/ 

เว็บไซตท่ีเกี่ยวของ ปฏิบัติงาน 

ภาคตน/2567 

ปฏิบัติงาน 

ภาคปลาย/2567 

17 คณะ / ภาควิชา / สํานักงานการศึกษา 

- อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางานรวบรวมคะแนนและประเมินผลของนิสิต 

เพ่ือสงเกรดถึงคณะภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  

สงเกรดถึงคณะตามระยะเวลาท่ีกําหนด SC_Co-op 16 
ใบเกรดที่พิมพออกจาก 

ระบบทะเบียน 

18 คณะ / ภาควิชา / สํานักงานการศึกษา 

-อาจารยประสานงานสหกิจศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทํางาน สรุปรายงานการออกปฏบัิติงานนิสิตมายัง  

ฝายวิชาการ ผานทางระบบ e-document 

พ.ย. 67 เม.ย. 67 ไฟลเลมรายงาน 

(บทคัดยอ) 

 

19 คณะ 

- ฝายวิชาการจัดทําหนังสือขอขอบคุณ สงไปยังสถานประกอบการ 

หลังสงเกรด 1 สัปดาห  

 

 

 

 

 


